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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Centro TCE-TO - CEP 77000-000 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 20/2025

1. OBJETO

1.1. Aquisigao de aplicativos para edi¢do de video, webdesign e layout online.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente aquisi¢ao/contratacao se faz necessaria porque as demandas da Assessoria de

Comunicagdo requerem cada vez mais agilidade, sendo necessario que novos recursos sejam adquiridos
para que o cumprimento das tarefas da melhor forma possivel.

2.2. Os aplicativos tém padrao internacional de mercado e sao utilizados de forma bésica na
ASCOM ha4 vérios anos.

2.3. As assinaturas possibilitardo suporte online e acesso a modelos e bancos de imagem, bem
como a outras fun¢des ndo disponiveis nas versdes gratuitas.

2.4. Os aplicativos s3o de uso continuo para as demandas recebidas pela equipe de design da
ASCOM.

2.5. Sendo assim, essa aquisi¢do ¢ de suma importancia, visto que as aquisi¢cdes sao essenciais

para o acesso completo aos aplicativos.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO OU SERVICO
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE PERIODO Ul‘\I]?I‘I:&(;{l}O ¥(A)I,f2§
MEDIDA
| |Canvapara Equipes (1.a 5 Unidade 1 Anual 750,00 750,00
pessoas)
Elementor Pro - Expert Plain .
2 2
2 (25 Pro Websites) Unidade 1 Anual 38,00 38,00
3 Flikr Pro Unidade 1 Anual 480,00 480,00
4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
4.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 1.468,00 (mil quatrocentos e sessenta e 0ito

reais), conforme apostos na tabela acima

3. FORMA, PRAZOS OU CONDICOES DE EXECUCAO OU FORMA DE




FORNECIMENTO

5.1. As empresas deverdo:

5.1.1. Disponibilizar o acesso a todas as ferramentas de edicdo de video, webdesign e layout
online dos aplicativos acima citados, bem como de eventuais atualizacdes.

5.1.2. O prazo de fornecimento ¢ de 30 dias corridos.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. A aquisi¢do ocorrera por DISPENSA DE LICITACAO, pelo critério de julgamento de
MENOR PRECO.

7. CRITERIO DE RECEBIMENTO

7.1. Os aplicativos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) fiscal técnico(a) do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os aplicativos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag@o das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo do material ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar
do recebimento da nota fiscal pela Administracao, apos a verificagao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. A Dotacao Or¢amentéria para cobrir as despesas decorrentes da contratacao, correra a conta
dos recursos UG 030100, na Agao: 2025-01.131.1175. 2212 - Gestdo da comunicagdo do Tribunal de
Contas do Estado, Fonte 0500, Natureza: 33.90.40 subitem 02 - Locagao de Software.

10. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA
10.1. Para fins de habilitagdo, deverd a Contratada comprovar os seguintes requisitos: Habilitacao
Juridica:

10.1.1. Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores, ou documento equivalente;

10.1.2. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

10.2.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.2.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas



Fisicas, conforme o caso;

10.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

10.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor;

10.2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.2.6. Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de

certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3. Habilitacio técnica:
10.3.1. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou

privado, comprovando o fornecimento satisfatério, por parte da licitante, de objeto similar, conforme
discriminado no item 3 do presente Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicdvel ao contrato.Assegurar os recursos or¢amentarios €
financeiros para custear os servigos prestados e prover os pagamentos dentro dos prazos convencionados.

11.2. Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancaria,
ficando a contratada ciente de que as certidoes apresentadas no ato da contratagdo deverdo ter seu prazo de
validade renovada a cada vencimento.

11.3. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do servico, através da unidade responsavel por
esta atribuicao.

11.4. Fiscalizar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condig¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas.

11.5. O contratante ndo serd responsavel:

11.5.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;

11.5.2. Por quaisquer obrigagdes, responsabilidades, trabalhos ou servigos ndo previstos nesta
contratagao.

11.6. O TCE/TO nio aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da

Contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Arcar com todos os custos diretos e indiretos da Contratacao.
12.2. Serd responsavel pela observacdo das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas

Federais, Estadual e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

12.3. Executar os servigos no prazo determinado, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em
condig¢des adequadas

12.4. Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a prestacdo dos



servicos, bem como atender prontamente as suas solicitagdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos
solicitados.

12.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais mudancas de
endereco, telefone e e-mail, juntando a documentagdo necessaria a sua comprovagao.

12.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas neste Termo de Referéncia.

12.7. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o TCE.

12.8. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TCE/TO ou
a terceiros em razao de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

13. SUBCONTRATACAO

13.1. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

14. VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A vigéncia do contrato serd de 12 meses, contados da publicagdo do

instrumento no Boletim Oficial, prorrogaveis de forma sucessiva por iguais periodos por até
5 anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolucdo Administrativa n°
7/2023- PLENO, de 29 de mar¢o de 2023, art. 47, 1, alinea “a”.

14.2. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e os precos permanecem vantajosos para o TCE/TO,
permitida a negociacdo com o contratado.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. O Gestor do Contrato indicado pela Assessoria de Comunicagdo serd o servidor Lauri
Meyer, Auditor de Controle Externo, matricula 23.711-6, que deverd cumprir as atribui¢cdes conforme art.
10 da Resolugdo Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.2. A fiscalizacdo administrativa do contrato sera realizada pelo servidor Paulo Marcos Pinto de
Souza, Técnico de Controle Externo, matricula 23.898-8, que devera cumprir as atribuigdes conforme art.
12 da Resolugdo Administrativa n°® 7/2023-PLENO.

15.3. A fiscalizacdo técnica do contrato sera realizada pelo servidor Fabio José Ferreira,
Técnico de Controle Externo, matricula 24.386-5, que devera cumprir as atribui¢cdes conforme art. 11 da
Resolugdao Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.4. A unidade técnica indicard substitutos para as func¢des indicadas acima.

15.5. A comunicagdo entre o Contratante e a empresa Contratada devera ocorrer por intermédio
do enderego cadastro no SICAF, sendo que o CONTRATANTE ndo se responsabiliza por qualquer
inconsisténcia nos dados de e-mail.

15.6. Caso a Contratada necessite encaminhar qualquer comunicag¢ao ao Contratante podera fazé-
lo por intermédio do e-mail ascom@tceto.tc.br, da unidade técnica denominada Assessoria de
Comunicagao, telefone (63) 3232-5838.

15.7. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera



convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos devidos serdo efetuados anualmente, apds a prestagao do servigo.

16.2. A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal com os servigos discriminados.

16.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da empresa,

ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo deverao ter seu prazo de
validade renovado a cada vencimento.

16.4. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util, a partir do recebimento
definitivo do objeto pelo Gestor do Contrato indicado neste Termo de Referéncia, mediante deposito em
conta bancaria da CONTRATADA;

16.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

16.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
16.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

16.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovag¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As infracdes e san¢des administrativas serdo indicadas no contrato, fundamentadas no
Titulo IV, Capitulo I da Lei n® 14.133/2021 e Capitulo X da Resolu¢do Administrativa n° 7/2023 Pleno -
TCE/TO, e demais legislacdes pertinentes.

18. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

18.1. As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem os dispostos na Lei n°
14.133, de 2021 e Resolu¢do Administrativa n® 7/2023-PLENO, de 29 de marco de 2023, aplicéveis no
que for pertinente a contratacao.

eil Documento assinado eletronicamente por LAURI MEYER, AUDITOR DE CONTROLE
7 - ﬁ EXTERNO, em 14/02/2025, as 09:15, conforme art. 4° da Resolu¢ao Administrativa TCE/TO n°® 001, de
15 de outubro de 2014.

assinatura
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