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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

DR Secretaria-Geral das Sessoes - SEGES
Demandante
Responsavel 23 642-
pela Kelle Ramos Résio Matricula 0 '
Demanda
1. Objeto
() Servigo ndo continuado
(X) Servigo continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicacdo exclusiva de mao de obra
() Material de consumo
() Material permanente / equipamento
() Outro:
1.1 Descricoes e quantidades de material/servico da solucio a ser contratada
Unidade
- 7 ~ de ’
Item Descricao/especificacio Medida Quantidade
Contratagdo  de  servico  continuado de  estenotipia
computadorizada, por meio do sistema TAC( Transcrigdo
Assistida por Computador) para realizacdo de apanhamento de
discursos, oitivas, transcri¢des das sessdes plendrias e de camaras
do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, incluindo:
e transcri¢do dos pronunciamentos e demais ocorréncias das
sessoes;
e disponibilizacao de software de controle em plataforma ASP Més Ano
100% web;
e execucao, quando solicitado, de transcri¢ao ao vivo em tempo




real;
o indice minimo de 98% de acerto, conforme a ABNT NBR
15290; Horas
e corre¢do simultanea das transcrigoes;
e entrega do material transcrito em até 72(setenta e duas) horas;
e disponibilizacao da tradugdo/transcri¢cao final em até 30(trinta)
minutos apos o encerramento do envio para tradugdo 10 Horas | 100 horas

A estimativa da demanda corresponde a aproximadamente 2(duas)
horas e 30 (trinta) minutos de gravacdo por semana, pelo periodo
inicial de 12(doze) meses, podendo haver redefinicdo quantitativa
nas fases subsequentes do planejamento da contratacdo,
conforme legislacao vigente.

1.2 Informacées complementares, se for o caso

1.2.1 Considerando que o TCE-TO busca incessantemente ofertar celeridade aos jurisdicionados de modo
a aperfeicoar a Gestdo Publica ¢ viavel a contratagdo do servico de estenotipia computadorizada através
do Sistema TAC( Transcrigdo Assistida por Computador). O referido servigo de transcri¢do dos
pronunciamentos e demais ocorréncias durante a sessd@o, do mesmo modo, possibilita a confec¢do dos
registros em e extratos de decisdes e atas em tempo habil, proporcionando a esta Secretaria agilidade nas
demandas relativas as oitivas realizadas em Sessdes.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

2.1.1. A presente contratacdo do servigo de estenotipia que estd subsidiada na necessidade de transcrever
as falas, oitivas das sessdes plenarias e de camaras deste Tribunal de Contas, para garantir celeridade no
servico prestado por esta secretaria, com o objetivo de atender as consultas didrias feitas pelos membros e
servidores deste Orgdo, resultando na producio de pareceres e relatorios mais consubstanciados.

2.1.2. A estimativa da contratagdo foi elaborada com base na média historica de 3 (trés) sessdes semanais,
com duragdo aproximada de 50 (cinquenta) minutos cada, totalizando cerca de 10 (dez) horas mensais e
100 (cem) horas anuais. Ressalta-se que os meses de janeiro e julho ndo foram considerados no calculo
estimativo, em razao da auséncia de sessdes no ambito do TCE/TO durante esses periodos.

2.1.3.Trata-se de contrata¢do necessaria a continuidade dos servigos atualmente utilizados pela Secretaria
Geral das Sessoes, indispensaveis ao regular funcionamento das sessdes plenarias e de camaras.




3. Plano de Contratacio Anual

A demanda consta no PCA ?
(X)) Sim () Nao

4. Expectativa de resultados a serem alcangados

Agilizar a transcri¢do das falas dos pronunciamentos e demais ocorréncias durante a sessao.
Possibilitar a confec¢do dos registros em extratos de decisdes e atas em tempo habil.
Proporcionar a esta Secretaria celeridade nas demandas relativas as oitivas realizadas em sessoes.
Reduzir esfor¢os manuais em atividades repetitivas ou de alta complexidade analitica.

Assegurar conformidade com as normas de seguranca da informagao, protecao de dados e controle
institucional.

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise
de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.
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