TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Av. Joaquim Teotonio Segurado, 102 Norte, Cj. 01, Lts 01 e 02 - CEP 77006-002 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 124/2026

l. OBJETO

1.1. Contratacao de servigo de estenotipia computadorizada, por meio do sistema TAC (Transcri¢ao
Assistida por Computador), para realizagdo de apanhamento de discursos, oitivas e transcricdes das
sessOes plenarias e de camaras do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de ampliar e modernizar a capacidade
tecnologica do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, de modo a suportar a evolu¢ao dos sistemas
institucionais, o aumento do volume de dados e documentos digitais, processamento avancado de dados e
automagao, em apoio as atividades finalisticas e administrativas da Corte.

2.2. A estenotipia computadorizada ¢ utilizada para a tradugdo simultdnea do registro da fala para o
escrito. Com a utilizacdo dessa tecnologia todas as ocorréncias da sessdo, inclusive a parte dedicada as
matérias administrativas e as manifestacdes dos Senhores Conselheiros em temas de interesse deste
Tribunal, e os longos pronunciamentos e discursos, serdo traduzidos simultaneamente.

2.3. A Secretaria-Geral das Sessdes tem por finalidade secretariar as sessdes do plenario e das
camaras e assessorar os respectivos Presidentes, Conselheiros, Auditores € os Representantes do MP de
Contas durante as sessdes, bem como adotar as medidas necessdrias ao bom e regular funcionamento
desses Colegiados, zelando pela organizacao, divulgag¢do e publicacdo dos atos que lhe sdo pertinentes,
inclusive a elaboracdo das atas.

2.4. Visando aprimorar o servico de transcricdo dos pronunciamentos e¢ demais ocorréncias das
sessdes plenarias e de cdmaras, bem como possibilitar a elaboragdo das atas e registros oficiais em tempo
habil, a contratagdo de servico especializado de estenotipia computadorizada apresenta-se como solugdo
adequada as necessidades da Secretaria-Geral das Sessdes, contribuindo para maior celeridade,
confiabilidade dos registros, seguranca das informacdes e continuidade das atividades desenvolvidas por
esta unidade administrativa.

2.5. O objeto da presente contratagdo caracteriza-se como servigo continuo, nos termos da Lei n°
14.133/2021, em razao de sua essencialidade e necessidade permanente para o adequado funcionamento
das atividades desempenhadas pela Secretaria-Geral das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins. A prestacdo dos servigos de estenotipia computadorizada ¢ indispensavel para assegurar a
regular transcricdo das sessdes plendrias e de camaras, bem como a elaboracdo tempestiva das atas,
registros oficiais e demais documentos relacionados as atividades institucionais desta Corte de Contas,
cuja interrupcao podera comprometer a continuidade dos servigos administrativos € o adequado suporte as
atividades finalisticas do Tribunal.

2.6. Dessa forma, a contratagdo mostra-se tecnicamente necessaria, juridicamente adequada e alinhada
aos objetivos estratégicos institucionais do Tribunal, contribuindo para o fortalecimento do controle
externo, a modernizagdo administrativa, a inovagao tecnoldgica e a melhoria da eficiéncia operacional, nos
termos do Estudo Técnico Preliminar que fundamenta o presente Termo de Referéncia.



ESPECIFICACAO DO OBJETO OU SERVICO

UNIDADE VALOR | VALOR

ESPECIFICACAO pE MEDIDA | QUANTIDADE | ooinr (10 | TOTAL

ITEM

A Empresa devera ter um sistema que
contenha:

o Plataforma ASP 100% WEB;

e Todos os usudrios devem ter um
codigo e uma senha pessoal para
acesso;

e Recebimento de qualquer
formato de arquivo eletronico de
audio ou video, (exemplo de
extensoes mais comuns: asf,
mp3 e wav);

e Envio de qualquer formato de
arquivo de texto (exemplo de
formatos mais comuns: txt, rtf,
doc);

e Cada arquivo de audio e de texto
devera ter um codigo de
identificacdo inico gerado pelo
sistema;

e A data e a hora de recebimento
do arquivo eletronico de dudio
pela contratada e a data e a hora
da recepgao do arquivo
eletronico de texto pelo
administrador do TRIBUNAL,
devem ser gravadas pelo sistema
e devem estar disponiveis a
todos os usuarios autorizados;

e Registro da data e hora de envio
dos arquivos eletronicos de
audio e texto entre o usuario € o
Administrador;

e Permissdo para o administrador
do TRIBUNAL acompanhar o
status (andamento) dos
trabalhos;

e Sinalizacdo de arquivos que
devam ser transcritos com mais
urgéncia (determinar prioridade);

e (Cadastro de modelos (templates)
disponiveis aos colaboradores
para auxiliar na finaliza¢ao dos
trabalhos;

e Os arquivos de texto/audio
deverdo estar disponiveis para
acesso pelo TRIBUNAL por um
periodo minimo de 3 meses;

e Deve possuir um mecanismo de
comunicagdo entre o
TRIBUNAL e o administrador




do sistema;

O controle deve ocorrer desde o
envio do arquivo eletronico de
audio até a recepgao do arquivo
de texto;

O envio dos arquivos eletronicos
de 4udio para o Administrador ¢
feito pelo proprio usuario através
de funcionalidades do sistema.
Opcionalmente, cada arquivo
deve ser acompanhado de um
comentario contendo instrugdes
ou orientagdes a contratada;

O envio dos arquivos eletronicos
de dudio a contratada para
transcrigdo sera realizada pelo
Administrador do TRIBUNAL;
Observadas incorregdes no texto
transcrito, o arquivo sera
devolvido a contratada para
revisdo imediata e sem custo a
contratante;

O proprio usudrio, através do
painel de controle, determina a
prioridade dos servicos a serem
executados;

Todas as transcri¢des serdo feitas
em modelos de documentos
fornecidos pelo Tribunal. Esses
modelos serao preparados pela
empresa contratada e ficardo
disponiveis para consulta do
TRIBUNAL;

O Administrador ¢ alertado pelo
sistema quando da conclusao e
disponibilidade do arquivo de
texto, o que devera ocorrer atg,
no maximo, 72 horas do
recebimento do arquivo de
audio;

Quando solicitado o servigo
podera ser feito ao vivo em
tempo real com 98% de acerto
de acordo com a norma 15.290
da ABNT;

Com apenas um comando, o
usuario € o Administrador
poderao transferir um ou varios
arquivos de texto para seu
ambiente de trabalho;

Devera possibilitar a aferi¢ao do
tamanho do arquivo de dudio,
com conversao em minutos;
Devera possibilitar a afericao da
hora/dia/més/ano da
movimentagao dos arquivos,

HORAS

100

490,00

49.000,00




entre o Tribunal e a contratada;

e Possibilite a emissdo de
comprovante de envio e
recebimento de arquivos;

e Possibilite a emissdo de
relatorios por periodo/horas
enviadas e degravadas;

e O trafego dos arquivos de dudio
e texto terdo que ser
criptografados para garantir a
seguranca, integridade e a
inviolabilidade dos mesmos.

e O prazo de Entrega da
Transcricao em Tempo Real (ao
vivo) através da Estenotipia
Computadorizada com correcao
simultanea: Até uma hora apds o
término da sessao.

e O 4udio sincronizado: O sistema
devera permitir que a transcri¢ao
seja enviada juntamente com o
audio sincronizado para que o
Tribunal possa fazer eventuais
certificacoes.

3.1. As quantidades indicadas neste item sdo estimadas a serem executadas de acordo com a
necessidade, podendo ou ndo serem utilizadas, sem que isso implique em descumprimento contratual ou
gere qualquer tipo de indenizagao.

3.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o inciso II do
art. 28 da Resolu¢do Administrativa n® 7/2023-Pleno.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

4.1. Custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 49.000,00 ( Quarenta e nove mil reais ), conforme
apostos na tabela acima.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratagdo deverd atender aos requisitos técnicos € operacionais necessarios a prestagao dos
servigos de estenotipia computadorizada, mediante utilizagdo de solucdo tecnologica apta a realizacao de
transcrigdo das sessOes plendrias e de camaras do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, em
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar.

5.2. A solucao disponibilizada devera possibilitar:

e transcri¢do de audio e video em formato digital;

e transcri¢do em tempo real, quando solicitado;

e sincronizag¢do entre audio e texto;

e gerenciamento eletronico dos arquivos processados;

e controle de acesso mediante login e senha;

¢ rastreabilidade das etapas de execucao dos servicos; e

e disponibilizagdo dos arquivos transcritos em meio eletronico.




5.3. O sistema devera permitir o acompanhamento da execucao dos servigos desde o recebimento do
arquivo eletronico de audio até a disponibilizagdo do arquivo de texto ao Tribunal, incluindo o registro das
datas e horarios de envio e recebimento dos arquivos processados.

5.4. A solucao devera observar requisitos minimos de seguranga da informacao, incluindo protegao,
integridade, controle de acesso e confidencialidade das informacdes processadas durante a execucao
contratual.

5.5. Os servigos deverdo ser executados observando padrdes adequados de qualidade, precisdo e
confiabilidade das transcri¢cdes, considerando a natureza institucional das sessdes e atos realizados no
ambito desta Corte de Contas.

5.6. Nao se aplica a exigéncia de amostra para a presente contratagao.
6. PRAZO, LOCAL DE ENTREGA PRAZO DE EXECUCAO.
6.1. Os servigos serdo prestados de forma continua, conforme demanda da Administragcdo, durante a

vigéncia do contrato.
6.2. Local da prestacio dos servigos

6.2.1. Os servigos de estenotipia serdo realizados nas dependéncias da contratante ou em local
previamente indicado, podendo também ocorrer de forma remota, conforme a natureza das sessoes,
reunides ou eventos.

6.3. Entrega dos produtos

6.3.1. As transcri¢des deverdo ser entregues em formato digital, por meio eletronico (e-mail, sistema ou
outro meio definido pela Administragao).

7. FORMA, PRAZOS OU CONDICOES DE EXECUCAO OU FORMA DE
FORNECIMENTO
7.1. Forma de execucio

7.1.1. A execugdo dos servicos compreendera o registro fiel e simultineo das falas, por meio de
estenotipia, com posterior transcri¢do, revisao e entrega do contetido em formato digital no prazo de até 72
(setenta e duas) horas.

7.2. Condigoes de execucao

7.2.1. A contratada devera disponibilizar profissionais qualificados, bem como softwares necessarios a
execucao dos servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de seleciao

8.1.1. A selegdo do fornecedor sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagdao, nos termos do art.
74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo, considerando a natureza
técnica especializada do servigo de estenotipia e a exclusividade do prestador.

8.2. Justificativa da escolha do fornecedor

8.2.1. A escolha do fornecedor decorre da sua comprovada experiéncia na prestacdo de servigos de
estenotipia, bem como da capacidade por meio de atestados de desempenho anterior, evidenciando aptidao
para execugao do objeto com elevado padrao de qualidade e precisdo.

o CRITERIO DE RECEBIMENTO

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico do contrato, no prazo de até 5



(cinco) dias, contados da disponibilizagdo das transcri¢gdes e demais arquivos processados pela contratada,
para fins de verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta apresentada.

9.2. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato, no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisorio, apos a verificacdo da regular execu¢dao dos servicos e consequente
atesto da execuc¢ao contratual.

9.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos decorrentes da execugdo inadequada dos servigos, nem afasta a obrigacdo de corrigir eventuais
inconsisténcias, falhas ou irregularidades identificadas pela Administragao.

94. Constatadas inconsisténcias, incorrecoes ou desconformidades nas transcricdes ou nos arquivos
disponibilizados, a contratada deverd promover as devidas correcdes no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados da notificacdo da fiscalizacdao contratual, sem 6nus adicional para o Tribunal de Contas
do Estado do Tocantins.

9.5. O recebimento dos servigos observara os critérios de medi¢ao e pagamento estabelecidos neste
Termo de Referéncia, considerando exclusivamente os servigos efetivamente executados e devidamente
atestados pela fiscalizacdo e gestdo contratual.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do TCE/TO.

10.1.1. A Dotagao Orgcamentaria para cobrir as despesas decorrentes da contratacao do objeto correra a
conta dos recursos, Funcional Programética 01.126.1171.2311 - Manutengdo e Servigos de Informatica,
Natureza de despesa 33.90.40 (0500), Subitem 14.

11. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA E/OU
ECONOMICA

11.1. Considerando que a presente contratagcdo serd realizada por meio de contratacio direta por
inexigibilidade de licitacio, em razio da inviabilidade de competicdo, a comprovacdo dos requisitos
de habilitagdo observard o disposto na legislagdo vigente, especialmente na Lei n® 14.133/2021, podendo
ser adotadas formas simplificadas, desde que suficientes para assegurar a aptiddo da CONTRATADA.

11.2.  Habilitagdo juridica

11.2.1. A habilitagdo juridica serd comprovada mediante a apresentacdo dos atos constitutivos que
demonstrem a natureza juridica da CONTRATADA, devidamente registrada, acompanhados da
documentacdo comprobatdria de seus administradores, quando aplicavel.

11.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista

11.3.1. A regularidade serd comprovada mediante a apresentacdo de:
Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal;

Certidao de regularidade do FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas(CNDT).

11.4. Qualificacao técnica

11.4.1. A qualificacdo técnica serd comprovada por meio de:

e Comprovagdo de que a empresa possui experiéncia na prestagao de servigos de estenotipia, por meio
de atestado(s), portfélio, contratos anteriores ou outros documentos idoneos.

12. CONDICOES DE GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

12.1.  Considerando que o objeto da contratagdo consiste na prestagdo de servigos continuados, ndo se



aplica a exigéncia de garantia de produto, uma vez que nao ha fornecimento de bens ou entrega fisica de
solugdes.

12.1.1. A garantia da execucdo dos servigos a serem adquiridos por este termo de referéncia ¢ de
12(doze) meses, contados a partir da disponibilizag¢do definitiva do sistema.

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1.  Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seu servigo de acordo
com as determina¢des do Contrato;

13.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do servigo, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao
do servigo, fixando prazo para a sua correcao;

13.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada em
relacdo ao objeto do Contrato;

13.6. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, o que nao fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

13.7.  Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear o objeto e pagar a Contratada o
valor resultante da prestacao do servigo, na forma do contrato;

13.8.  Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do contrato, se ndo foram
abordadas no Termo de Referéncia;

13.9.  Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste
Termo de Referéncia;

13.10. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

13.11. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢des da Lei n°.
14.133/2021.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Entregar o servi¢o de acordo com sua proposta e que satisfaga o descrito no item 3 deste Termo.
14.2. Manter durante a execucao deste contrato as condi¢des que ensejaram sua contratacao;

14.3. Apresentar copia autenticada do ato constitutivo, sempre que houver alteragao;

14.4. Efetuar o pagamento de encargos fiscais e sociais, bem assim quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas com a execucao deste contrato;

14.5.  Prestar esclarecimentos a0 CONTRATANTE sobre o servigo, sempre que solicitado;

14.6. Estabelecer critérios técnicos do servigo prestado, de acordo com as necessidades, possibilidades

e exigéncias do TRIBUNAL;

14.7. Devera garantir a funcionalidade do servigo, obrigando-se a corrigir quaisquer erros dentro do
prazo de 2 (duas) horas;

14.8. Devera disponibilizar o controle que deve ocorrer desde o envio do arquivo eletronico de dudio
até a recepgao do arquivo de texto;

14.9. Disponibilizar ao Administrador da Ferramenta no Tribunal uma area administrativa onde fara o
cadastro e liberara acesso ao usuario que utilizara o sistema;



14.10. Disponibilizar painel de controle para acompanhamento da execucdo dos servicos,
acessivel aos usuarios autorizados e¢ ao Administrador do TRIBUNAL, contendo, no
minimo, a relacdo das solicitacdes realizadas e a respectiva situacdo de cada servigo
executado.

14.11. O Administrador do TRIBUNAL devera ter a visao de todo o servigo;

14.12. O envio dos arquivos eletronicos de dudio para o Administrador deverd ser feito pelo proprio
usuario através de funcionalidades do sistema. Opcionalmente, cada arquivo deve ser acompanhado de um
comentario contendo instrugdes ou orientagdes a contratada;

14.13. O envio dos arquivos eletronicos de dudio a contratada para transcri¢do serd realizada pelo
Administrador do TRIBUNAL;

14.14. Se observadas incorre¢des no texto transcrito, o arquivo sera devolvido a contratada para revisao
imediata e sem custo a contratante;

14.15. Sempre que houver necessidade, o Tribunal ou a empresa contratada poderdo se comunicar
através de mensagens trocadas entre as partes. No momento do envio da mensagem, o destinatario recebe
um aviso no painel de controle informando que existem mensagens a serem lidas. Este aviso s6 encerra
quando da leitura da mensagem, caracterizando assim um canal forte e confiavel de comunicagao. O
historico destas mensagens fica registrado e disponivel para consulta a qualquer momento.

14.16. A empresa a ser contratada devera ser obrigada a disponibilizar ao proprio usuario, através do
painel de controle, determinar a prioridade dos servigos a serem executados.

14.17. Todas as transcrigdes serao feitas em modelos de documentos fornecidos pelo Tribunal. Esses
modelos serdo preparados pela empresa contratada e ficardo disponiveis para consulta do TRIBUNAL;

14.18. O Administrador devera ser alertado pelo sistema quando da conclusao e disponibilidade do
arquivo de texto, o que devera ocorrer até¢, no maximo, 72 horas do recebimento do arquivo de 4udio;

14.19. A empresa a ser contratada deverd ser obrigada a disponibilizar o servigco que com apenas um
comando, o usuario ¢ o Administrador poderdo transferir um ou varios arquivos de texto para seu
ambiente de trabalho;

14.20. O contratado tem que oferecer total seguranga e alta disponibilidade nos servigos prestados,
garantindo os seguintes itens: Criptografia de trafego de arquivos, conexdes simultineas (internet), poder
de processamento e armazenamento de dados, uso de no-breaks, redundancia de equipamentos (HD,
servidores, etc.), backup diario e mensal;

14.21. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas;

14.22. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao TCE/TO ou a terceiros, por agao ou omissao
na execug¢ao do objeto;

14.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta prestacdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagdo do TCE/TO.

15. SUBCONTRATACAO

15.1. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto contratual, no todo ou em parte, tendo em vista a
contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada na inviabilidade de competi¢do, em razao
da exclusividade do fornecedor.

15.2.  Os servicos deverdo ser executados diretamente pela contratada, sendo vedada a transferéncia a
terceiros das atividades essenciais relacionadas ao objeto do contrato.

15.3. A contratada permanecera integralmente responsavel pela execugdo dos servigos, ndo podendo
delegar as obrigagdes assumidas, sob pena de rescisao contratual e aplicagdo das sangdes cabiveis.

15.4. A eventual contratacdo de atividades acessorias ou de apoio ndo caracteriza subcontratacdo do
objeto, permanecendo, em qualquer hipotese, a responsabilidade integral da contratada pela execucao do
servigo.



16. VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de S (cinco) anos, contados a partir da data de sua
publicacdo, podendo ter sua eficacia condicionada a publicagdo do respectivo extrato no Boletim Oficial
do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins-TCE/TO, nos termos da legislagao vigente.

16.2. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitado o limite maximo de até 10(dez)
anos, desde que demonstrada a vantajosidade da manutencao da contratagdo, nos termos dos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133/2021.

17. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

17.1. Em razdo da natureza do objeto, do modelo de contratagdo adotado, ndo serd exigida a prestagao
de garantia para a execugao do contrato, nos termos do artigo 96 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

17.2. A dispensa de garantia justifica-se pela natureza continuada dos servigos de tecnologia da
informacao, pela forma de pagamento vinculada exclusivamente ao consumo efetivamente apurado e pela
mitigacdo de riscos inerente ao regime juridico aplicavel a CONTRATADA, que atua sob controle estatal
e observancia as normas de governanca publica.

17.3.  Eventuais responsabilidades decorrentes da execucdo contratual, bem como penalidades
aplicaveis em caso de inadimplemento, serdo tratadas conforme as disposi¢gdes previstas no contrato e na
legislagdo vigente.

18. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. A Gestora do Contrato sera a Servidora KELLE RAMOS RESIO, Secretaria-Geral da Sessdes,
matricula n°® 23.642-0, que devera cumprir as atribui¢cdes conforme art. 10 da Resolugdo Administrativa n°
7/2023-PLENO;

18.2. A fiscalizacio técnica do contrato ser4 realizada pelo servidor DANIEL ARAUJO FERNANDES,
matricula n® 24.700-7, que devera cumprir as atribui¢des conforme o art. 11 da Resolugdo Administrativa
n° 7/2023-PLENO;

18.3. A fiscalizacdo administrativa do contrato serd realizada pela servidora WILMA DUARTE
CARDOSO DE MIRANDA, matricula n® 23.875-9, que deverd cumprir as atribui¢cdes conforme art. 12
da Resolugdo Administrativa n® 7/2023-PLENO; tendo como sua eventual substituta a servidora GLENDA
FABRINNE FERREIRA, matricula n° 24.500-9.

18.4. A unidade técnica indicara substitutos para as fungdes indicadas acima.

18.5. A comunicag@o entre o Contratante e a empresa Contratada devera ocorrer por intermédio do
endere¢o cadastrado no SICAF, sendo que o CONTRATANTE ndo se responsabiliza por qualquer
inconsisténcia nos dados de e-mail.

18.6.  Caso a Contratada necessite encaminhar qualquer comunicagdo ao Contratante, podera fazé-lo por
intermédio do e-mail wilmadcm@tceto.tc.br, da unidade técnica denominada SEGES, telefone (63) 3232-
5851.

18.7. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TCE/TO podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial, para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

19. CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1.  Os pagamentos devidos, serdo efetuados apods a prestagao do servigo.



19.2. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal/Fatura discriminando os servigos efetivamente
executados no periodo, acompanhada de relatorio contendo a quantidade de horas efetivamente prestadas e
devidamente atestadas pela fiscalizagdo contratual.

19.3. O pagamento somente serd efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da empresa,
ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contrata¢do deverao ter seu prazo de
validade renovado a cada vencimento.

19.4.  Prazo de pagamento

a) O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util, a partir do recebimento
definitivo do objeto pelo Gestor do Contrato indicado neste termo de referéncia, mediante
depdsito em conta bancaria da contratada.

b) No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
a titulo de encargos moratorios, utilizando-se a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples.

19.5. Forma de pagamento

a) O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

c¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. As infracdes e as san¢des administrativas aplicdveis a execugdo do contrato serdo aquelas
previstas no respectivo Contrato e seus Anexos, fundamentadas no Titulo IV, Capitulo I, da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no Capitulo X da Resolu¢do Administrativa n°® 7/2023 — Pleno do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins, e demais legislagdes pertinentes.

21. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

21.1. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem a aplicacao da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e da Resolu¢ao Administrativa n® 7/2023 — PLENO, de 29 de margo de 2023, no
que couber e no que for pertinente a contratagao.

1
seil o
assinatura * L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por KELLE RAMOS RESIO, SECRETARIA-GERAL DAS
SESSOES, em 14/05/2026, as 15:53, conforme art. 4° da Resolu¢do Administrativa TCE/TO n° 001, de
15 de outubro de 2014.



A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tceto.tc.br/sei/processos/verifica.php
informando o codigo verificador 0986782 e o codigo CRC 1BF19598.
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