TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Av. Joaquim Teotonio Segurado, 102 Norte, Cj. 01, Lts 01 e 02 - CEP 77006-002 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 161/2024

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais de consumo para atender as necessidades da Diretoria de Recursos Humanos -
DIREH.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Aquisicao pretendida justifica-se pela necessidade de atender a manuten¢do do uso do craché nas
dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, em cumprimento da Portaria n® 915/2019 de
28 de novembro de 2019, que instituiu e tornou obrigatoério o uso de crachd nas dependéncias deste
Tribunal.

2.2. A referida contratagdo se fundamenta na manutengdo do estoque de crachds, com vistas a atender a
contratagao de novos servidores e estagiarios, remanejamentos dos cargos e a substituicdo de crachas
danificados e ou perdidos.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

UNIDADE VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE || UNITARIO | TOTAL
MEDIDA RS RS
1 Ssagtao de acionamento por aproximacdo 125 KHZ Und 300 6.95 2.085,00
Cordao para cracha de poliéster com 85 cm de
comprimento ¢ 12 mm de largura, com argola para
2. prender ao crach4, cor azul ultramar, Und 300 6,90 2.070,00
personalizado com logomarca fornecida pela
Instituigdo.
[ TOTAL | | [ | 4.155,00 |

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

4.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ R$ 4.155,00 (quatro mil, cento e cinquenta e cinco reais),
conforme custos de menor valor unitarios apostos na tabela acima, e Orgamentos constantes nos
documentos (0694339), (0694726).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os fornecedores deverdo entregar o material, acondicionado adequadamente, em involucro lacrado, de
forma a permitir completa seguranca durante o transporte, acompanhado de nota discriminado o
quantitativo do produto, de acordo com as especifica¢des técnicas.

5.2. Os fornecedores deverdo substituir qualquer material que ndo estejam dentro do padrao de qualidade,
em bom estado de conservacdo, que apresentem defeitos ou ndo esteja em conformidade as especificagdes




da nota de empenho.

6. PRAZO, LOCAL DE ENTREGA

6.1. A entrega devera ser efetuada no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da solicitagdo feita
pela Diretoria de Recursos Humano - DIREH, conforme necessidade desta Corte de Contas, devendo a
entrega do referido material, ser efetuada no Almoxarifado Central deste TCE/TO, em dias Uteis das
09h00hs as 18h00hs, situado na Avenida Teotonio Segurado, 102 Norte, Conjunto 01, Lotes 1 e 2, em
Palmas (TO).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DOS FORNECEDORES

7.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA de
LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8. CRITERIO DE RECEBIMENTO

8.1. Cabera a cada fornecedor, comunicar a Diretoria de Recursos Humanos, com antecedéncia, a data ¢
horario previsto para a entrega do material.

8.2. A comunicacdo acerca da previsao da data e horario de entrega do material deverd ser efetivada
através de contato telefonico: (63) 3232-5891 ou 3232-5623.

8.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal técnico(a) do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag@o das penalidades.

8.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.6. Na hipotese dos materiais apresentarem qualquer irregularidade, durante o exame de conformidade e
verificacdo, esses serdo recusados pelo TCE/TO, ficando, a empresa contratada, obrigada a corrigir, no
prazo de 3 (trés) dias uteis, o(s) defeito(s), sem qualquer 6nus para este Tribunal.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento do TCE/TO.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I - Unidade Gestora: 030100;
II - Fonte de Recursos: 0500;
III - Programa de Trabalho - 01.122.1171.2208;
IV - Elemento de Despesa: 33.90.30;
V - Subitem 44.

10. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA E/OU
ECONOMICA



10.1. Para fins de habilitagdo, cada fornecedor contratado devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica:

a) Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores, ou documento equivalente;

b) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) A empresa enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

c¢) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional,;

d) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11. CONDICOES DE GARANTIA

11.1. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais em perfeitas condi¢des de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

11.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia 30 (trinta) dias
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos materiais adquiridos.

11.3. Uma vez notificado, o fornecedor contratado realizard a substituicdo dos materiais que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do materiais das
dependéncias da Administragdo pelo contratado.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Seré responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas legais,
direta e indiretamente aplicavel ao contrato.

12.2. Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear o objeto e prover os pagamentos
dentro dos prazos convencionados.

12.3. Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancaria, ficando a
contratada ciente de que as certidoes apresentadas no ato da contratagdo deverao ter seu prazo de validade
renovada a cada vencimento.

12.4. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do objeto, através da unidade responsavel por esta
atribuigao.



12.5. Fiscalizar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas por
parte das CONTRATADAS, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas.

12.6. A contratante ndo serd responsavel:
12.6.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;
12.6.2. Por quaisquer obrigacdes, responsabilidades, trabalhos ou servi¢os nao previstos nesta contratagao.

12.6.3. O TCE/TO nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade das Contratadas
para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

13. OBRIGACOES DAS CONTRATADAS
13.1. Arcar com todos os custos diretos e indiretos da Contratagao.

13.2. Sera responsavel pela observacao das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas Federais,
Estadual e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

13.3. Entregar o objeto no prazo determinado e nas quantidades e marcas cotadas, por sua exclusiva conta
e responsabilidade, em perfeitas condi¢des, no local indicado pelo contratante.

13.4. Substituir, a suas expensas, os materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes deste
Termo de Referéncia ou aqueles que porventura sejam entregues com defeitos ou imperfei¢des.

13.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais mudancas de endereco,
telefone e e-mail, juntando a documentag@o necessaria a sua comprovagao.

13.6. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TCE/TO ou a
terceiros em razao de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

14. SUBCONTRATACAO

14.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

15. VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. A vigéncia da contratagdo sera a partir da publica¢do do instrumento contratual no Boletim Oficial
deste Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, até o total adimplemento do objeto desde Termo de
Referéncia.

16. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO
16.1. Nao se aplica.

17. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. O Gestor do Contrato indicado pela Diretoria de Recursos Humanos, sera a servidora Vitéria Résio
de Carvalho, Assessor III, matricula n® 27.006-5, que devera cumprir as atribuigdes conforme art. 10 da
Resolucdo Administrativa n® 7/2023-PLENO.

17.2. A fiscalizacdo Técnica do contrato sera realizada pelo servidor Alefe Micaias Almeida Souza,
Assessor I, matricula n°® 23.036-0, que deverd cumprir as atribuigdes conforme art. 11 da Resolucao
Administrativa n® 7/2023-PLENO.

17.3. A fiscalizagdo Administrativa do contrato serd realizada pela servidora Grazielle Trivelato de
Queiroz Ferreira, Cedida, matricula n® 24.698-4, que devera cumprir as atribui¢cdes conforme art. 12 da
Resolucdo Administrativa n® 7/2023-PLENO.

17.4. A unidade técnica indicara substitutos para as fungdes indicadas acima.



17.5. A comunicacdo entre o Contratante e as empresas Contratadas devera ocorrer por intermédio do
endereco cadastro no SICAF, sendo que o CONTRATANTE ndo se responsabiliza por qualquer
inconsisténcia nos dados de e-mail.

17.6. Caso as Contratadas necessitem encaminhar qualquer comunicag¢do ao Contratante podera fazé-lo
por intermédio do e-mail: direhtce@tceto.tc.br, da unidade técnica denominada DIREH, telefone (63)
3232-5891.

18. CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. Liquidacao

18.1.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias uteis
para fins de liquidagao.

18.1.2.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacio da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

18.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

18.1.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SIAFI para: a) verificar a manutengdo das condi¢des
de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
na contratagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.1.6. Constatando-se, junto ao SIAFI, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificag¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

18.1.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

18.1.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.2. Prazo de pagamento

18.2.1. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia 1til, a partir do recebimento definitivo do
objeto pelo Gestor do Contrato indicado neste termo de referéncia, mediante deposito em conta bancaria



de cada empresa contratada.

18.2.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, a titulo de
encargos moratorios, utilizando-se a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

18.3. Forma de pagamento

18.3.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo fornecedor contratado.

18.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

18.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

18.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. As sang¢des administrativas serdo estabelecidas nas clausulas do contrato e anexos, em consonancia
com as penalidades previstas no Titulo IV, Capitulo I da Lei n° 14.133/2021, Capitulo X da Resolugao
Administrativa n° 7/2023 e demais legislagdes aplicadas.

20. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem os dispostos na Lei n° 14.133, de
2021 e Resolugdo Administrativa n® 7/2023-PLENO, de 29 de margo de 2023, aplicaveis no que for
pertinente a contratagao.

eil Documento assinado eletronicamente por PAULA BALBIO MACHADO, DIRETORA, em
ﬂmm:‘ Llﬁl 23/04/2024, as 11:19, conforme art. 4° da Resolucao Administrativa TCE/TO n° 001, de 15 de outubro
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