TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Centro TCE-TO - CEP 77000-000 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 360/2024

l. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de arranjos florais para decoragao
dos eventos oficiais do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins; e coroa de flores para homenagens
péstumas, conforme contrato estimativo; especificacdes e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada em fornecimento de arranjos florais para decoracao
dos eventos oficiais do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins; e coroa de flores para homenagens
poéstumas; decorre da necessidade de serem utilizadas em diversos ocasides, como em eventos solenes,
palestras, workshops, seminarios; e em caso de falecimento, para homenagens em cerimdnias finebres.

2.2. Os eventos realizados pelo Tribunal de Contas do Tocantins sdo uma ferramenta estratégica de
comunicagdo utilizada para informar e mobilizar publicos de interesse da instituicdo. Assim, necessita
receber com gentileza, reconhecimento e cortesia seu convidados e participantes, para tanto, a ornamentacao,
¢ um de seus aspectos mais importantes. Os arranjos florais promoverdo o bem-estar e agregarao resultados
positivos, proporcionando seguranca, harmonia, conforto e qualidade nos eventos realizados. E, em caso de
falecimento, este TCE prestara devidas homenagens a autoridades e servidores, como forma de
reconhecimento e respeito aos familiares.

2.3. Considerando que havera transicdo de gestdo em 2025, e que prioridades estratégicas e
operacionais deste 6rgdo serdo revisadas. Considerando que trata-se de contrato estimativo, conforme
necessidade do 6rgdo, o quantitativo solicitado contribuird para promover uma imagem solida das agdes do
orgdo, bem como agregar valor a instituicao.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO OU SERVICO

3.1. O objeto da contratacdo consiste no fornecimento de arranjos de flores naturais e coroas de
flores, conforme tabela a seguir:

UNIDADE
ESPECIFICACAO DO OBJETO DE
MEDIDA

QUANTIDADE VALOR VALOR

ITEM ESTIMADA UNITARIO TOTAL




Arranjo de chio, central, para mesa

de solenidades, tamanho grande.
Arranjo de frente de mesa,

confeccionado de flores naturais, como
girassol, rosas, boca de ledo, gérberas,

1 lirios, flores tropicais, heliconias e unidade 12 RS RS
folhagens, fixadas em suporte 1.300,00 15.600,00
horizontal.

Tamanho: 3 metros de comprimento,
contendo 20 unidades de cada flor
mencionada.

Arranjo de flores montado em
coluna, tamanho médio.

Arranjo montado em coluna de vidro,
madeira ou ferro; composto por flores
naturais e frescas como rosas, flores
tropicais, bihai, estrelitza, gérbera,
horténcia, jasmin, circuma e folhagens.
Tamanho: minimo de 30cm de
comprimento, 30 cm de largura ¢ 1m de
altura.

R$

unidade 10 R$ 585,00 5.850,00

Coroa de flores

Confeccionada com flores frescas e
nobres, como rosas brancas, lirios,
gérberas, folhagens e crisantemos.
Tamanho: aproximadamente 1,30m X
3 Im. unidade 10 R$ 700,00 7.000,00
Ornamento: faixa de 8cm de largura, na
cor branca, com escrita em letras
douradas: "Homenagem dos Membros
e Servidores do Tribunal de Contas do
Estado do Tocantins."

3.2 O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o inciso
II do art. 28 da Resolugdo Administrativa n® 7/2023-Pleno.

3.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

4.1. O custo estimado estimado da contratacdo ¢ de R$ 28.450,00 (vinte e oito mil, quatrocentos

e cinquenta reais), conforme custo unitario expostos na tabela acima.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Nao se aplica em razao da baixa complexidade da contratagao.

6. FORMA, PRAZOS, ENTREGA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

6.1. A contratada fornecera flores frescas, nobres e de primeira qualidade, bem como todos os
materiais necessarios € em quantidades suficientes para a montagem de arranjos.

6.2. A solicitagdo sera feita através de REQUISICAO DE FORNECIMENTO, a ser remetida

via e-mail; e, nos casos de urgéncia, para fornecimento de coroa de flores, podera ser feita via contato
telefonico, e ser formalizado no primeiro dia util seguinte.

6.3. A contratada devera apresentar-se no local do evento, que sera indicado na requisi¢ao de
fornecimento enviada pelo contratante, com antecedéncia suficiente, a fim de que os arranjos de flores




solicitados estejam prontos e montados com 3 (trés) horas de antecedéncia em relagdo ao horario de inicio
do evento.

6.4. A contratada devera fornecer o material solicitado e providenciar a montagem dos arranjos
de flores de acordo com a descri¢do contida na Requisi¢cdo de Fornecimento que sera encaminhada pelo
contratante.

6.5. As entregas deverdo ser feitas na cidade de Palmas, em local e horario indicados pelo
contratante e descritos na Requisi¢do de Fornecimento.

6.6. A coroa de flores devera ser entregue no local indicado, no prazo méximo de 3 (trés) horas
apos a solicitacdo do contratante.

6.7. O pedido de fornecimento de coroas de flores poderé ser feito por telefone ou e-mail, em
qualquer dia ou hora, inclusive nos finais de semana e feriados.

6.8. A contratada devera providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades apontadas pelo contratante.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8. CRITERIO DE RECEBIMENTO

8.1. O objeto do contrato serd recebido, provisoriamente, pelo fiscal técnico mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

8.2. O recebimento definitivo serd realizado pelo(a) gestor(a) do contrato ou pela comissdo
designada mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

8.3. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de
até 5 (cinco) dias uteis.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento do TCE/TO.

9.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
I - Unidade Gestora: 030100
IT - Fonte de Recursos: 0500



IIT - Programa de Trabalho: 01.122.1171.2208
IV - Elemento de Despesa: 33.90.30
V - Subitem: 15

10. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA
E/OU ECONOMICA

Para fins de habilita¢do, deverd a contratada comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica:

10.1. Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores, ou documento equivalente;

10.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.3. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional, e suas respectivas alteracdes e atualizagdes.

10.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.8. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

10.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢cao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica:

10.11. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado, comprovando o fornecimento satisfatorio, por parte da licitante, de objeto descrito neste
Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato.

11.2. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear os servigos prestados e



prover os pagamentos dentro dos prazos convencionados.

11.3. Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancaria,
ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contrata¢do deverao ter seu prazo de
validade renovada a cada vencimento.

11.4. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do servigo, através da unidade responsavel por
esta atribuicao.

11.5. Fiscalizar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas.

11.6. A contratante nao sera responsavel:

11.6.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forga maior;

11.6.2. Por quaisquer obrigagdes, responsabilidades, trabalhos ou servigos nao previstos nesta
contratagao.

11.7. O TCE nao aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da

Contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Arcar com todos os custos diretos e indiretos da Contratagao.
12.2. Serd responsavel pela observagdo das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas

Federais, Estadual e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

12.3. Executar os servigos no prazo determinado, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em
condig¢des adequadas, no local indicado pelo contratante.

12.4. Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente ao a prestagdo dos
servigos, bem como atender prontamente as suas solicitacdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos
solicitados.

12.5. Substituir, a suas expensas, os materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia ou aqueles que porventura sejam entregues com defeitos ou imperfei¢des. A
substitui¢do devera ser feita em até duas horas antes do evento.

12.6. O contratante ndo se responsabilizard por qualquer dano ou prejuizo que venha a ocorrer
apOs esse prazo, podendo dar a destinagdo que julgar conveniente ao material abandonado em suas
dependéncias.

12.7. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais mudancas de
endereco, telefone e e-mail, juntando a documentagdo necessaria a sua comprovagao.

12.8. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas neste Contrato.

12.9. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o TCE.

12.10. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TCE/TO ou
a terceiros em razao de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

13. SUBCONTRATACAO

13.1. Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

14. VIGENCIA DO CONTRATO



14.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir de 01 de janeiro
de 2025, condicionada a sua eficacia a publicacdo do instrumento contratual no Boletim Oficial do
Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. O Gestor do contrato indicado pela Diretoria Geral de Administracao e Finangas, sera o(a)
servidor(a) Maristela Pinto Kliemann, Coordenadora - COADM, Assessor Especial de Gabinete da
Presidéncia, matricula n® 24.651-1, que deverd cumprir as atribuigdes conforme art. 10 da Resolugdo
Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.2. A fiscalizagdo administrativa do contrato sera realizada pelo(a) servidor(a) Laila de Sousa
Barros, matricula 23.965-5, que deverda cumprir as atribui¢des conforme art. 12 da Resolugdo
Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.3. A fiscalizagdo técnica do contrato serd realizada pela (a) servidor (a) Elismar Pereira de
Sousa Arruda, matricula 27.006-0, que devera cumprir as atribuigdes conforme art. 11 da Resolucao
Administrativa n° 7/2023-PLENO.

15.4. A unidade técnica indicara substitutos para as func¢des indicadas acima.

15.5. A comunicagdo entre o contratante e a empresa contratada devera ocorrer por intermédio do
endereco cadastro no SICAF, sendo que o contratante ndo se responsabiliza por qualquer inconsisténcia
nos dados de e-mail.

15.6. Caso a contratada necessite encaminhar qualquer comunicagdo ao contratante podera fazé-
lo por intermédio do e-mail maristelapk@tceto.tc.br, da unidade técnica denominada COADM, telefone
(63) 3232-5901.

15.7. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO
Liquidacao
16.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco)

dias uteis para fins de liquidacdo.

16.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

16.2.1. prazo de validade;

16.2.2. a data da emissao;

16.2.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

16.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

16.2.5. o valor a pagar; e

16.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

16.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

16.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF



ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SIAFI para: a) verificar a manutenc¢do das
condi¢gdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo na contratacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

16.6. Constatando-se, junto ao SIAFI, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

16.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

16.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

16.10. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia 1til, a partir do recebimento
definitivo do objeto pelo Gestor do Contrato indicado neste termo de referéncia, mediante depdsito em
conta bancaria da contratada.

16.11. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, a titulo de
encargos moratorios, utilizando-se a taxa nominal de 6%a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

Forma de pagamento

16.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

16.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
16.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

16.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As sangOes administrativas serdo indicadas no contrato e fundamentadas com base no titulo
IV, capitulo I da Lei n° 14.133/2021 e capitulo X da Resolu¢ao Administrativa n® 7/2023 Pleno-TCE/TO,
e demais legislagdes pertinentes.

18. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

18.1. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem os dispostos na Lei n°
14.133, de 2021 e Resolu¢do Administrativa n® 7/2023-PLENO, de 29 de marco de 2023, aplicaveis no



que for pertinente a contratagao.
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