TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Centro TCE-TO - CEP 77000-000 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 447/2024

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigos graficos, visando a impressao de
1.000 (mil) exemplares do livro "TCETO do Papel ao Digital", elaborado no ambito deste Tribunal de
Contas; 150 (cento e cinquenta) exemplares do Caderno Educativo "Primeira Infancia: Compromisso
de Prioridade Absoluta!"; e 100 (cem) exemplares do ""Manual Técnico Operacional de Aquisi¢cdes",
para o exercicio de 2025, conforme as condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de servigos graficos para a impressdo dos materiais especificados fundamenta-se na
necessidade de oferecer publicagdes de alta qualidade, consolidando o papel institucional do Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins (TCETO) na promogao da transparéncia, do controle e da educagao.

2.2. O livro "TCETO do Papel ao Digital" representa uma iniciativa estratégica voltada a documentacao
e a divulgacdo da trajetoria historica e institucional do TCETO. A obra busca evidenciar a contribui¢do da
entidade para o aprimoramento da gestdo publica e o fortalecimento da responsabilidade fiscal, além de
inspirar servidores, gestores publicos e parceiros institucionais.

2.3. O Manual Técnico Operacional de Aquisicoes destina-se a disseminacdo de orientacdes
padronizadas, contribuindo para a eficiéncia na aplicagdo da legislagio e¢ para a uniformidade nos
processos administrativos de licitacdo e contratacdo. Sua confeccdo em formato fisico garante durabilidade
e acessibilidade, atendendo as necessidades de diferentes publicos.

2.4. O Caderno Educativo, com o titulo "Primeira Infancia: Compromisso de Prioridade Absoluta!",
visa superar limitagdes de acesso digital em determinadas localidades, proporcionando uma consulta
pratica e direta ao conteudo. A distribui¢do em formato fisico contribui para o aprendizado estruturado,
alcancando publicos diversos de maneira eficaz.

2.5. A producdo impressa assegura a padronizagdo da identidade visual do TCETO, refletindo
profissionalismo e refor¢ando a relevancia dos temas abordados em cada publicagao.

2.6. Diante do exposto, a contratagdo dos servigos graficos justifica-se pela necessidade de viabilizar
materiais que fortalecam a imagem institucional do TCETO, disseminem conhecimentos estratégicos,
o fortalecimento da cidadania e promovam o desenvolvimento profissional de servidores, gestores
publicos e demais interlocutores.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO OU SERVICO
UNIDADE

ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
MEDIDA




1.000 (mil)

exemplares do livro

"TCETO do Papel RS 39.570,00
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deste Tribunal de
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Cadel?no Educativo SETVISO R$ 31,50 RS 4.725,00
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100 (cem)

exemplares do RS 146,59 R§$ 14.659,00
1 "Manual Técnico (100

Operacional de (por exemplar) exemplares)

Aquisicoes'.

3.1. A contratacdo devera contemplar as seguintes especificacdes técnicas:

3.1.1. Para 1.000 (mil) exemplares do livro "TCETO do Papel ao Digital", elaborado no ambito deste
Tribunal de Contas: 17x25 fechado com orelha 8,5cm. Com 252 pg. Mais Capa. Capa: 58,5x27cm, 4x4
cores, tinta Escala em Ningbo Star C2S Art Board 300g. Gravacdo CTP. Miolo: 252 pgs., 17x25cm, 4
cores, tinta Escala em Off Set 75g. Gravagdo CTP. Lombada: 13mm, Dobra Mecanizada (Miolo), PUR,
Empacotado, quantidade por pacote 25, refilado, com Laminagdo BOPP Fosca Nro de Lados 1, com
Verniz Brilho Localizado, Nro de Lados 1(Capa).

3.1.2. Para 150 (cento e cinquenta) exemplares do Caderno Educativo "Primeira Infancia:
Compromisso de Prioridade Absoluta!": 15x21 Fechado com 44 paginas. Mais Capa. Capa: 30x21cm,
4x0 cores, tinta Escala em Ningbo Star C2S Art Board 300g. Gravagao CTP. Miolo: 44 pgs. 15x21cm, 4
cores, tinta Escala em Couche Fosco 90g. Gravacdo CTP. Dobra Mecanizada (Miolo), Alceado e
grampeado, Empacotado, quantidade por Pacote 50, com Lamina¢do BOPP Fosca, Nro de Lados1 (Capa).

3.1.3. Para 100 (cem) exemplares do '""Manual Técnico Operacional de Aquisi¢cdes": 15x21 Fechado
C/138 PG. Mais Capa. Capa 30x21cm, 4x0 cores, tinta Escala em Ningbo Star C2S Art Board 300g.
Gravagdo CTP. Miolo 138 pgs. 15x21cm, 4 cores, tinta Escala em Off Set 75g Gravacao CTP. Lombada
7mm. Dobra Mecanizada (Miolo), PUR, Empacotado, quantidade por Pacote 25. Refilado, com
Laminacao BOPP Fosca Nro de Lados 1.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

4.1. O custo total estimado da contratagao ¢ de R$ 58.954,00 (cinquenta e oito mil, novecentos e cinquenta
e quatro reais), conforme Proposta (0786352).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Nao se aplica.
6. PRAZO, LOCAL DE ENTREGA
6.1. Nao se aplica.
7. FORMA, PRAZOS OU CONDICOES DE EXECUCAO OU FORMA DE
FORNECIMENTO

7.2. A entrega deverd ser realizada em até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da assinatura do




contrato. Prorrogacdes poderdo ser concedidas, desde que justificadas pela contratada e aprovadas a
critério do contratante, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

7.3. A entrega devera ser realizada no enderego: Diretoria do Instituto de Contas 5 de Outubro, localizado
na Avenida Teotonio Segurado, 102 Norte, Conjunto 1, Lotes 1 e 2, Edificio Sede, em Palmas-TO, CEP:
77006-002.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A sele¢@o do fornecedor ocorrera por meio de Contratagdo Direta, sob o procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com adog¢do a ata de registro de precos.

) CRITERIO DE RECEBIMENTO

9.1. O objeto do contrato serd recebido provisoriamente pelos fiscais técnico e administrativo (nominados
nos itens 18.2 e 18.3), mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, em até 10 (dez) dias uteis.

9.2. O recebimento definitivo serd realizado pelo(a) gestor(a) do contrato ou pela comissdo designada
(item 18.1), mediante termo detalhado, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 10
(dez) dias tteis.

9.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, cientificando-se o fornecedor do servigo
para emissdo da nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

9.5. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo da despesa, ndo sera computado para fins de recebimento definitivo.

9.6. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do TCETO.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I - Unidade Gestora: 030100 - Tribunal de Contas (CNPJ: 25.053.133/0001-57);

I - Fonte de Recursos: 500 - Recursos nédo vinculados de imposto;

IIT - Programa de Trabalho: 01.128.1175.2177 (capacitagdo, aperfeicoamento e formagdo continuada de
membros e servidores do TCE/TO, jurisdicionados e cidaddos);

IV - Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;
V - Subitem: 63 - Servicos graficos.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serda indicada apds a aprovagdo da
respectiva Lei Orcamentaria e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA E/OU
ECONOMICA

11.1. Para fins de habilitacdo, a contratada devera comprovar os seguintes requisitos:

11.1.1. Habilitacdo juridica - por meio da apresentacdo da inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.1.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista - mediante a apresentacdo de prova de inscri¢ao no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas;



11.1.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria-geral da Fazenda Nacional;

11.1.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.1.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.1.2.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.1.2.5. Prova de regularidade com a fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.1.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos, estadual ou municipal, relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.1.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

12. CONDICOES DE GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

12.1. Em conformidade com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), a contratada devera
assegurar a qualidade e conformidade dos exemplares entregues.

12.2. Exemplar com defeito de impressao, acabamento ou dano devera ser substituido sem custos
adicionais para o contratante, em até 5 (cinco) dias uteis apos a entrega (item 7.2).

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas legais,
direta e indiretamente aplicaveis ao contrato.

13.2. Assegurar os recursos orcamentarios € financeiros para custear os servi¢os prestados e prover os
pagamentos dentro dos prazos convencionados.

13.3. Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, por meio de ordem bancaria, ficando a
contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacdo deverdo ter seu prazo de validade
renovado a cada vencimento.

13.4. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do servigo, por meio da unidade responsavel por esta
atribuicao.

13.5. Fiscalizar para garantir que, durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas.

13.6. O contratante ndo sera responsavel:
13.6.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;
13.6.2. Por quaisquer obrigagdes, responsabilidades, trabalhos ou servigos ndo previstos nesta contratagao.

13.7. O TCETO nio aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da contratada para
terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1. Arcar com todos os custos, diretos ¢ indiretos, da contratagao.

14.2. Sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais, direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.



14.3. Executar os servicos no prazo determinado, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em
condi¢des adequadas, no local indicado pelo contratante.

14.4. Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a prestacdo do servico, bem
como atender prontamente as suas solicitacdes e exigéncias, e prestar os esclarecimentos solicitados.

14.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais mudangas de endereco,
telefone e e-mail, juntando a documentagao necessaria a sua comprovacao.

14.6. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
neste termo.

14.7. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuigdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados
por seus empregados, os quais ndo possuem nenhum vinculo empregaticio com o TCE/TO.

14.8. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TCETO ou a terceiros,
em razao de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

15. SUBCONTRATACAO
15.1. Nao se admite a subcontratacdo do objeto contratual.
16.  VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir de 1° de janeiro de 2025,
condicionado a sua eficacia pela publicacdo no Boletim Oficial deste Tribunal de Contas do Estado do
Tocantins - TCETO, nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

17. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO
17.1. Nao serd exigida garantia da execugao contratual.
18. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. A gestora do contrato, indicada pela Diretora do Instituto de Contas (ISCON), sera a servidora
Jaqueline Resende Camargo - Assessora Especial de Gabinete de Conselheiro, matricula: 27.002-0,
sendo substituida, em seus afastamentos e impedimentos legais, pelo servidor Raimundo Nonato Gomes
Monturil Neto - chefe de divisdo, matricula n® 24.305-4.

18.2. A fiscalizagdo administrativa serd realizada pela servidora Josefa Gomes Pereira - Assistente de
Controle Externo, matricula n® 23.404-4, sendo substituida, em seus afastamentos e impedimentos legais,
pela servidora Najla Murad - cedida, matricula: 27.031-3.

18.3. A fiscalizagdo técnica sera realizada pela servidora Silvia Mota Sales - Auditora de Controle
Externo, matricula n® 23.926-6, sendo substituida, em seus afastamentos e impedimentos legais, pela
servidora Claudia Alcantara Prego de Araijo - chefe da Divisdo Pedagogica, matricula: 27.035-5.

18.4. Os servidores nominados deverdo cumprir as atribui¢des dispostas nos artigos 10 (Gestor), 11 (Fiscal
Técnico) e 12 (Fiscal Administrativo) da Resolucdo Administrativa n® 7/2023, zelando pela fiel execugdo
do objeto proposto.

18.5. A comunicagdo entre contratante e contratada deverd ocorrer por intermédio do contato cadastrado
no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, ndo se responsabilizando o contratante
por qualquer inconsisténcia nas informagdes fornecidas pela contratada.

18.6. Caso a contratada necessite encaminhar qualquer comunicagdo ao contratante, podera fazé-lo por
intermédio do e-mail cofap@tceto.tc.br ou pelo telefone (63) 3232-5970, da unidade técnica denominada
Coordenadoria de Formacao e Aperfeicoamento - COFAP.

19. CONDICOES DE PAGAMENTO
19.1. O pagamento objeto da contratacdo sera efetuado apos a prestagdo do servico.

19.2. A empresa contratada devera apresentar a nota fiscal com o servigo discriminado assim que a
prestagao do servigo for finalizada.

19.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da contratada, ficando



esta ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacdo deverdo ter seu prazo de validade
renovado a cada vencimento.

19.4. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util do més, a partir do recebimento
definitivo do objeto pelo(a) gestor(a) do contrato, indicado(a) neste termo de referéncia, a ser realizado
por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

19.5. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
0 pagamento.

19.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

19.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

19.8. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que tem direito ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

19.9. O pagamento somente serd efetivado apds a verificagdo da regularidade fiscal junto ao SIAFE/TO
(Sistema Integrado de Administragdo Financeira Estadual), ou, se for o caso, com a apresentacdo das
certidoes necessarias para esse fim.

19.10. O CNPJ constante na nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de empenho e,
vinculado a conta corrente informada.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. As infragdes e sangdes administrativas, fundamentadas no Titulo IV do Capitulo I da Lei n°
14.133/2021, no Capitulo X da Resolugdo Administrativa TCE/TO n°® 7/2023 e em demais legislagdes
pertinentes, serdo indicadas no contrato e seus anexos.

21. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

21.1. As disposigdes deste termo de referéncia nao excluem as previstas na Lei n® 14.133/2021, que
institui normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos, nem as da Resolucao
Administrativa/TCE-TO n° 7/2023, que contém diretrizes e orientagcdes adicionais sobre o processo de
contratagao.

21.2. Remeta-se o feito a andlise e deliberagdo da Diretoria do Instituto de Contas 5 de Outubro, para
as providéncias cabiveis.

eil Documento assinado eletronicamente por CEJANE MARCIA AIRES ALVES DE ANDRADE ,
5 . -?j COORDENADOR, em 25/11/2024, as 16:16, conforme art. 4° da Resolu¢ao Administrativa TCE/TO n°
001, de 15 de outubro de 2014.
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