TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS
Centro TCE-TO - CEP 77000-000 - Palmas - TO - www.tceto.tc.br

TERMO DE REFERENCIA N° 340/2023

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo dos servigos de cerimonial, com fornecimento de cerimonialista, recepcionistas
e receptivo nos eventos alusivos aos 35 Anos do TCE/TO, a serem realizados em 2024.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se faz necessaria para atender aos eventos previstos para o exercicio de 2024, ocasido em que o Tribunal de Contas do Estado
do Tocantins completara 35 anos de criagdo.

2.2. O Projeto de Celebragao dos 35 Anos do TCE/TO (0637658), anexo, foi elaborado com a participagdo das diversas areas da Corte, com anuéncia da
alta gestdo, prevendo eventos para todo o ano de 2024, o que exige a contratagdo prévia dos servigos necessarios para sua realizagao.

2.3. Sendo assim, a contratagdo dos servigos sera de suma importancia, pois este Tribunal ndo dispde de profissionais especificos da area, para a boa e

eficiente realizagdo dos eventos.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO OU SERVICO

Item Unidade de Medida Quantidade de eve

Evento tipo 1

¢ 01 (uma) Cerimonialista - Profissional capacitada para coordenar as recepcionistas no dia do evento,
identificar e acomodar as autoridades, auxiliando no cumprimento dos protocolos ¢ a mestre de
cerimOnias na condugdo do evento. Equipe 8

« 06 (seis) Recepcionistas - Profissionais capacitados, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar os convidados, acomodar e dar apoio na realizagdo da programacdo do evento, sendo
1 (uma) especifica para registro de nominatas.

Evento tipo 2

e 02 (duas) Cerimonialistas - Profissionais capacitadas para coordenar as recepcionistas no dia do
evento, identificar e acomodar as autoridades, auxiliando no cumprimento dos protocolos e a

Grupo 1 . N R . s ;
P mestre de cerimdnias na condugdo do evento, inclusive na composi¢do da mesa, se houver. Equipe 10
« 08 (oito) Recepcionistas - Profissionais capacitados, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar os convidados, acomodar e dar apoio na realizagdo da programacao do evento, sendo
1 (uma) especifica para registro de nominatas.
Evento tipo 3
e 02 (duas) Cerimonialistas - Profissionais capacitadas para coordenar as recepcionistas no dia do
evento, identificar e acomodar as autoridades, auxiliando no cumprimento dos protocolos e a
mestre de cerimonias na condugdo do evento, inclusive na composi¢do da mesa, se houver. Eeui ;
quipe
e 10 (dez) Recepcionistas - Profissionais capacitados, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar os convidados, acomodar e dar apoio na realizagdo da programagio do evento, sendo
1 (uma) especifica para registro de nominatas.
¢ 4 (quatro) Recepcionistas para receptivo e traslado aeroporto/hotéis/locais de eventos.
4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
4.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 188.700,00 (cento e oitenta e oito mil e setecentos reais), conforme apostos na tabela acima.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A empresa devera apresentar documentos comprovando capacidade técnica para execug@o do servigo.
5.2 Atestado de qualificagdo técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o fornecedor tenha executado, com
qualidade e eficiéncia, servigos de cerimonial.
5.3. Declaragdo de que possui equipe e estrutura de cerimonial em Palmas - TO ou municipio proximo, que possibilite o deslocamento atempado das
equipes.
5.4. O perfil dos profissionais que desempenhardo os servigos devera ser de técnicos especializados, com a qualificacao adequada para cada atividade ou

tarefa.



6. FORMA, PRAZOS OU CONDICOES DE EXECUCAO OU FORMA DE FORNECIMENTO

6.1. A formalizagdo de cada evento, com a emissdo da respectiva Nota de Empenho, sera feita com antecedéncia minima de 5 dias tteis.

6.2. A empresa a ser contratada, via Ata de Registro de Precos, devera se apresentar a Assessoria de Comunicag@o desta Corte de Contas com até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia do inicio do evento, para alinhamento das atividades profissionais, com a presenga das profissionais Cerimonialistas, com
ou sem as recepcionistas, a critério do contratante, nos locais e horarios a serem designados pela ASCOM.

6.3. Todos os profissionais deverdo comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se a Mestre de Cerimonias deste Tribunal, com no
minimo 90 minutos de antecedéncia, devidamente trajados.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado com adogéo do critério de menor preco. A contratagdo ocorrera por meio da realizagdo de procedimento de ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, com fundamento no art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. A Dotagdo Orgamentaria para cobrir as despesas decorrentes da contratacdo dos servigos correra a conta dos recursos UG 030100, na Ac¢do 2024-
01.131.1175. 2212 - Gestdo da comunicagdo do Tribunal de Contas do Estado, Natureza de Despesa 33.90.39, Fonte 0500, Subitem 05 - Servigos Técnicos
Profissionais.

9. REQUISITOS NECESSARIOS DE HABILITACAO, QUALIFICACAO TECNICA E/OU ECONOMICA

9.1. Habilitaciio juridica e fiscal

9.1.1. Para fins de habilitagdo, devera o contratado comprovar os seguintes requisitos:

9.1.1.1. A habilitagdo, no minimo, consistird na habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal e demais legislagdes aplicadas aos procedimentos de contratagao.

9.1.1.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.1.1.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.1.5. Prova de regularidade fiscal Federal, Estadual e Municipal, mediante apresentagdo de certiddes negativas ou positiva com efeito de negativa.
9.1.1.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2. Habilitagio técnica

9.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento satisfatorio, por

parte da licitante, de objeto similar, conforme discriminado no item 3 do presente Termo de Referéncia.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato.
10.2. Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear os servigos prestados e prover os pagamentos dentro dos prazos convencionados.
10.3. Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancaria, ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no
ato da contratagdo deverdo ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.

10.4. Acompanhar, controlar e avaliar a entrega do servigo, através da unidade responsavel por esta atribuicao.

10.5. Fiscalizar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas.

10.6. A contratante ndo sera responsavel:

10.6.1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;

10.6.2. Por quaisquer obrigagdes, responsabilidades, trabalhos ou servigos ndo previstos nesta contratagao.

10.6.3. O TCE/TO nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou

quaisquer outros.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Arcar com todos os custos diretos e indiretos da Contratagdo.

11.2. Sera responsavel pela observagdo das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas Federais, Estadual e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato.

11.3. Executar os servigos no prazo determinado, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em condi¢des adequadas

11.4. Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a prestagdo dos servicos, bem como atender prontamente as suas

solicitagdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados.

11.5. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, eventuais mudangas de endereco, telefone e e-mail, juntando a documentagao
necessaria a sua comprovagao.

11.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia.



11.7. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribui¢des previdencidrias e quaisquer outras que
forem devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, os quais ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o TCE.

11.8. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TCE/TO ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

12. SUBCONTRATACAO

12.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

13. VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo sera de 12 meses, a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por igual periodo, conforme o art 84 da Lei

14.133, de 1° de abril de 2021.

14. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

14.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes que ndo se aplicam a este.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. O Gestor do Contrato indicado pela Assessoria de Comunicagdo sera o servidor Lauri Meyer, Auditor de Controle Externo, matricula 23.711-6, que
devera cumprir as atribui¢des conforme art. 10 da Resolugdo Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.3. A fiscalizagdo administrativa do contrato sera realizada pelo servidor Paulo Marcos Pinto de Souza, Técnico de Controle Externo, matricula 23.898-
8, que devera cumprir as atribui¢des conforme art. 12 da Resolu¢@o Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.5. A fiscalizagdo técnica do contrato sera realizada pelo servidor Ronaldo Cordeiro de Toledo Gomes, Técnico de Controle Externo, matricula 24.352-
1, que devera cumprir as atribui¢des conforme art. 11 da Resolu¢do Administrativa n® 7/2023-PLENO.

15.7. A unidade técnica indicara substitutos para as fun¢des indicadas acima.

15.8. A comunicagdo entre o Contratante e a empresa Contratada devera ocorrer por intermédio do endere¢o cadastro no SIAFI, sendo que o

CONTRATANTE néo se responsabiliza por qualquer inconsisténcia nos dados de e-mail.

15.9. Caso a Contratada necessite encaminhar qualquer comunicagdo ao Contratante podera fazé-lo por intermédio do e-mail ascom@tceto.tc.br, da
unidade técnica denominada Assessoria de Comunicagdo, telefone (63) 3232-5838.

15.10. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos devidos, serdo efetuados apds a prestagao do servigo.

16.2. A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal com os servigos discriminados, apos a solicitagdo da Assessoria de Comunicagao.

16.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da empresa, ficando a contratada ciente de que as certiddes
apresentadas no ato da contratagdo deverdo ter seu prazo de validade renovado a cada vencimento.

16.4. 16.4. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util, a partir do recebimento definitivo do objeto pelo Gestor do Contrato indicado
neste Termo de Referéncia, mediante depdsito em conta bancaria da CONTRATADA;

16.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

16.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

16.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

16.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. As sangdes administrativas serdo estabelecidas nas clausulas do edital, em consonancia com as penalidades previstas no Titulo IV, Capitulo I da Lei
n°® 14.133/2021, e demais legisla¢des aplicadas aos procedimentos licitatorios.

18. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

18.1. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem os dispostos na Lei n® 14.133, de 2021 e Resolugdo Administrativa n® 7/2023-
PLENO, de 29 de margo de 2023, aplicaveis no que for pertinente a contratagdo.

Documento assinado eletronicamente por LAURI MEYER, AUDITOR DE CONTROLE EXTERNO, em 10/11/2023, as 16:41, conforme art. 4° da Resolucao
Administrativa TCE/TO n° 001, de 15 de outubro de 2014.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tceto.tc.br/sei/processos/verifica.php informando o codigo verificador 0641427 ¢ o codigo CRC
CBYB2DA4.

23.004700-9 0641427v4


https://sei.tceto.tc.br/sei/processos/verifica.php

